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1 Bakgrund

Det &r kommunens ndmnder som ska se till att bestdmmelserna i denna
riktlinje foljs. I tillampliga delar galler riktlinjen ocksa i fraiga om Gvriga
transaktioner i den ekonomiska redovisningen och medelsforvaltningen samt
medel som kommunen atagit sig att forvalta och/eller formedla. Med attest
menas att intyga att kontroll har genomférts utan anmérkning eller att
anmarkning gjorts skriftligen och att atgarder vidtagits for att ratta de fel som
anmarkts.

2 Attestordning
| attestordningen ingar:

e mottagningsattest, d.v.s. kontroll mot leverans/prestation samt
siffermassig kontroll.

e Dbeslutsattest, d.v.s. kontroll mot beslut och budget.

Ovan beskrivna kontrollmoment kan kompletteras med andra kontroller som
respektive forvaltning tycker &r nédvéandiga for sarskilda fall.

3 Namnds ansvar

Namnd ska utse eller uppdra at forvaltningschef att utse beslutsattestanter
och erséttare for dessa.

Varje namnd svarar for att uppratta och halla aktuella forteckningar 6ver
utsedda beslutsattestanter och ersattare, arligen fatta beslut om alla
attestanter samt att beslut fattas vid varje foérandring under aret.

Namnd eller den ndmnden utsett beslutar om attestlista for kommande
kalenderar. Darefter skall namnden senast 15 december arligen underratta
beslutsattestanter och ekonomienheten.

Attestforandringar som sker under aret dokumenteras pa avsedd blankett.
Ekonomienheten skall informeras fortldpande genom en kopia av besluten.

4 Ekonomienhetens ansvar

Ekonomienheten ansvarar for att ett &rende om attestlista initieras i
respektive namnd senast 15 november arligen. Ekonomienheten ansvarar
aven for mallar och struktur i 6vrigt.

5 Beslutsattestant

Beslutsattestant intygar att namndbeslut, budget eller annan av fullméktige
eller ndmnd beslutad plan, normer eller riktlinjer foljs. Vederbdrande svarar
ocksa for att kontering ar korrekt. Minst tva personer ska attestera alla
transaktioner.



Datum Diarienummer Sida

Kramfors kommun 2019-12-09 KS 2019/655 4(4)

6 Javssituation

Beslutsattest far inte utforas av person dar javsituation kan tankas finnas for
denne eller denne narstaende person. Det &r alltsa inte tillatet att
beslutsattestera in- och utbetalningar till sig sjalv eller narstaende. Det ar
heller inte tillatet att beslutsattestera fakturor eller andra utbetalningar till
foretag eller foreningar dar beslutsattestanten sjalv eller nagon narstaende
har agarintressen eller ingar i ledningen. Vid bedémning om jav foreligger
ska forsiktighetsprincipen tillampas.

Beslutsattest far inte heller utforas for egna utgifter i tjansten, exempelvis
kostnader avseende resor, utbildning, representation, telefoni etc. Dessa
kostnader ska beslutsattesteras av éverordnad med beslutsattestbefogenheter.

Underordnad far inte beslutsattestera sadant som avser kostnader for
overordnad. For forvaltningschef ska kommundirektéren beslutsattestera och
for kommundirektdren ska n&mndsordforande attestera. For
namndsordforande galler att vice ordforande ska attestera eller om denne inte
kan nas inom rimlig tid den forvaltningschef som ansvarar fér namndens
administration.

7 Manuella bokféringsorder

Manuella bokféringsorder upprattade inom ekonomienheten skall attesteras
av ekonomichef eller av utsedd person. Manuella bokféringsorder upprattade
inom forvaltningar attesteras av respektive forvaltningschef eller av utsedd
person.

8 Attestanter
Attestanterna ar var for sig ansvariga for sina respektive atgarder.



