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1 Inledning

For att underlatta for allménheten att ta del av allménna handlingar har denna
arkivbeskrivning uppréttats, enligt 6 8 arkivlagen. Arkivbeskrivningen
uppfyller kraven i 4 kap. 2 8§ offentlighets och sekretesslagen (2009:400).
Arkivbeskrivningen har upprattats av arkivredogorare for
valfardsforvaltningen i Kramfors kommun.

2 Myndighetens namn
Valfardsnamnden fr.o.m. 2019-01-01

3 Myndighetens tillkomst och historik

Myndighetens historik i stora drag:

e 1974 Kramfors kommun bildades genom sammanslagning av Bjartra,
Dal, Gudmundra, Nora, Nordingra, Skog, Styrnas, Torsaker,
Ullanger, Vibyggera och Ytterlannas.

e 1983 Socialforvaltningen overgick till distriktsindelad organisation
med bla tre socialdistrikt

e 1989 Socialforvaltningens organisation forandrades fran en
distriktsindelad till en verksamhetsindelad organisation.

e 1999 Individ, familj och omsorg IFO blev egen férvaltning

e 2005 Inrattande av en Alkohol- och drogenhet vid
socialtjanstforvaltningen

e 2008 Vard- och omsorgsforvaltningen VO och
socialtjanstforvaltningen blir gemensam socialforvaltning.

e 2008 En utrednings- och mottagningsenhet kallad Socialkontor samt
tva verksamhetsomraden Arbetsmarknadsenheten och
Integrationsenheten inrattades.

e 2008 Sarskilt boende och hemtjanst slds samman till Aldreomsorg.

e 2009 Socialnamnden (VO och socialtjanst) blir BAS (bistands-,
arbetsmarknads- och sociala service)-namnden

e 2012 Alkoholhandlaggartjansten flyttas fran BAS-forvaltningen till
miljo- och byggforvaltningen.

e 2014 Ansvar for beslut enligt alkohollagen, tobakslagen samt
yttrande enligt automatspelslagen 6verfors fran BAS-namnden till
milj6- och byggndmnden.

e 2014 Ansvar for beslut enligt lag om fardtjanst 6verfors fran BAS-
ndmnden till kommunstyrelsen.

e 2016 BAS-namndens arbetsutskott laggs ner och ersatts av tva nya
beredningar.

e 2017 Ansvar for beslut enligt Lag om bostadsanpassning éverfors
fran BAS-namnden till kommunstyrelsen.

e 2019 BAS-namnden byter namn till valfardsndmnden och
Arbetsmarknadsenheten flyttas till bildningsndmnden och
Integrationsenheten till kommunstyrelsen

e 2022 Avdelningen Kvalitetsledning och hélsa delas upp i verksamhet
Halso- och sjukvard resp. avdelning Kvalitets- och
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verksamhetsutveckling. Stod, vard och omsorg byter namn till
Aldreomsorgen.

4 Organisation och verksamhet

Valfardsndamnden fullgér kommunens uppgifter enligt vad som anges om
socialndmnd i Socialtjanstlagen och annan lagstiftning.

Namnden ansvarar for arbetsmiljofragor inom sina ansvarsomraden enligt
arbetsmiljolagen och faststéallda riktlinjer.

Valfardsnamnden ansvarar for:
e Aldre- och funktionshinderomradet
Halso- och sjukvardsinsatser
Individ- och familjeomsorg,
Familjeradgivning
hushallsekonomisk radgivning, skuldradgivning och skuldsanering
enligt Skuldsaneringslagen.
Ensamkommande flyktingbarn
e Foreningsbidrag till handikapp- och pensionérsorganisationer.

Forvaltningens verksamhet

Forvaltningens verksamhet &r organiserad i en dvergripande
forvaltningsledning, en avdelning for kvalitets- och verksamhetsutveckling,
en avdelning for administration samt fyra verksamhetsomraden:

« Aldreomsorg (AO)

e Funktionsstod (FS)

« Halso- och sjukvard (HS)

e Individ- och familjeomsorg (IFO)

Forvaltningschef

Kvalitets- och
Administration == verksamhets-

utveckling
1 1 1 1
Aldreomsorg Funktionsstod HAlse-och Wi och
sjukvard familjeomsorg

4.1 Administration

Administration ansvarar for nararkivet, vard- och omsorgsavgifter, hyror,
avtal m.m.

Har hanteras dven vara verksamhetssystem samt information till
medborgare, invanare, kunder och intressenter.

Arkivbeskrivning valfardsnamnden
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4.2 Kvalitets- och verksamhetsutveckling

Har samlas forvaltningens verksamhetsutvecklare for att arbeta med
kvalitetsledning och utveckling. Aven medicinskt ansvarig sjukskoterska
(MAS) och medicinskt ansvarig for rehabilitering (MAR) tillhor
avdelningen. Omstéllningen till God och nara vard, patientsakerhetsarbete
och valfardsteknik &r ndgra exempel pa uppdrag.

4.3 Aldreomsorg (AO)

Aldreomsorg vander sig till personer som ar aldre eller har
funktionsnedséttning.

Verksamhetsomradet ansvarar for hemtjanst och sérskilt boende samt
forebyggande insatser som exempelvis dagverksamhet, anhorigstod,
motesplatser och servicetjanster.

4.4  Funktionsstod (FS)

Funktionsstod verkar for att personer med funktionsvariationer ska kunna
leva ett aktivt och meningsfullt liv i gemenskap med andra och delta i
samhallet pa sa lika villkor som majligt. Detta genom individuellt anpassat
stdd i boende, sysselsattning och fritidsaktiviteter utefter varje persons
forutsattningar.

4.5 Halso- och sjukvard (HS)

Halso- och sjukvard vander sig till de som har behov av

sjukvardsinsatser i den enskildes hem, det vill sdga i ordinart boende, i
sérskilt boende och i bostad med sérskild service.

Hemsjukvard i ordinart boende ges enligt troskelprincipen. Tréskelprincipen
innebér att Regionen ansvarar for halso- och sjukvardsinsatser dar patienten
pa egen hand, eller med hjalp, kan uppsoka halsocentralen.

Sjukvarden omfattar den sjukvard som utdvas av sjukskoterska,
arbetsterapeut och fysioterapeut och som utférs i patientens hem.

4.6 Individ- och familjeomsorg (IFO)

Individ- och familjeomsorg vander sig till barn, unga och vuxna som av
skilda anledningar behéver stéd i sin livsforing.

Verksamhetsomradet ansvarar for forebyggande och tidiga insatser for barn,
unga och familjer. Utredning och insatser fér barn, unga och vuxna samt
HVB och stodboende.

Exempel pa stod kan vara radgivning, forsorjningsstod, behandling eller
ingripande nér ett barn riskerar att fara illa.

5 Bestimmelser for myndighetens verksamhet

Vélfardsnamnden styrs av det gemensamma reglementet for kommunstyrelse
och namnder i Kramfors kommun som antagits av Kramfors
kommunfullméktige, samt av ramar m.m. i 6vergripande styrdokument
sasom budgetbeslut.
Utdver reglementet styrs namndens verksamhet bl.a. av:

e kommunallagen,

e forvaltningslagen och
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e dataskyddsforordningen.

Valfardsndmndens verksamhet regleras dven i

e socialtjanstlagen (SoL),

e halso- och sjukvardslagen (HSL),

e lagen (1993:387) om stod och service till vissa funktionshindrade
(LSS),

e lagen (1990:52) med sarskilda bestammelser om vard av unga
(LVU),

e lagen (1988:870) om vard av missbrukare i vissa fall (LVM),

e Fordldrabalken m.fl. samt av

e Socialstyrelsens foreskrifter.

Némndens allménna handlingar och arkiv skoéts i enlighet med
tryckfrihetsforordningen, offentlighets- och sekretesslagen och arkivlagen.

6 Myndighetens huvudsakliga verksamhet och handlingar

Valfardsnamndens handlingar bestar till exempel av:

« handlingar som utgér underlag infor beslut i namnd eller pa
delegation, t.ex. utredningar, tjansteskrivelser

« kallelser och protokoll fran utskott och namnd

 strategiska dokument, t.ex. planeringsdokument, processplaner

» dokument och avtal inom inkdp och upphandling

« information, beslut, remisser och yttranden till och fran myndigheter
som Socialstyrelsen, Migrationsverket och Inspektionen for vard och
omsorg

« tillampningsforeskrifter och regler for berédkning av avgifter inom
vard och omsorg

« allmanna dokument fran allméanhet m.m.

7 Planering och styrning av arkivbildningen

Styrande dokument for arkivbildningen &r valfardsndmndens
informationshanteringsplan.*

8 Register, forteckningar, sokmedel och tekniska
hjalpmedel

Né&mndens handlingar diariefors i &rendehanteringssystemet W3D3. Utover
de allménna handlingar som diariefors, forvaras dven vissa handlingar inom
respektive enhet. Det handlar da om allmanna offentliga handlingar som
halls ordnade pa sarskilda satt. Namnden anvander verksamhetssystemet
Treserva for individérenden.

Alla nd&mndens diarieférda handlingar forvaras from 2022 i digital form,
avtal och protokoll dock dven i fysisk form. Protokoll forvaras i arkivskap i
kronologisk ordning, senare i kommunens centralarkiv.

Valférds 6vriga handlingar forvaras vid respektive enhet.

! valfardsnamndens informationshanteringsplan, dnr VN 2023/23
Arkivbeskrivning valfardsnamnden
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Namndens diariesystem publiceras inte pa webben och i nulaget finns det
inga IT-I6sningar som kan anvandas av allmanheten for att soka och ta del
av myndighetens handlingar. Kallelser till nédmndens sammantraden med
handlingar samt protokoll fran de drenden som inte ar sekretessbelagda
publiceras pa kommunens hemsida.

Dator finns att Iana pa Kramfors huvudbibliotek, Biblioteksgatan 8.

9 Upplysningar om myndighetens allmdnna handlingar

For upplysningar om ndamndens allménna handlingar, deras anvandning och
sokmojligheter kontaktas i forsta hand kommunens registrator, tel véaxel
0612-800 00.

10 Inskrankningar i tillgangligheten genom sekretess

Handlingar som kan misstankas eller helt klart innehaller sekretessbelagda
uppgifter kan fa en sekretessmarkering i diariet. Oavsett sekretessmarkering
gors alltid en sekretessprévning vid utlimnandet av allmanna handlingar,
enligt Offentlighets- och sekretesslagen (2009:400).

En stor del av socialndmndens handlingar omfattas av sekretess. Personakter
ar sekretesshelagda i 70 ar och detta galler dven sadana protokoll eller
uppgifter i protokoll som har individanknytning.

De sekretessregler som oftast kommer i fraga ar bestimmelserna i;

e 21 kap OSL om en enskilds personliga férhallanden om det inte star
klart att uppgifterna kan rojas utan att den enskildes eller nagon
narstaende till denne lider men.

e 25 kap. OSL om sekretess till skydd for enskild i verksamhet som
avser halso- och sjukvard

e 26 kap. OSL om sekretess till skydd for enskild inom socialtjanst
m.m.

11 Uppgifter som regelbundet hamtas eller lamnas till
andra

For arbetets behdriga gang hamtar valfardsnamnden in de offentliga
uppgifter fran andra myndigheter som behdvs for handlaggningen, ibland
aven uppgifter som normalt sett &r sekretessbelagda.

Vilfardsnamnden lamnar pa begéran fran allmanheten ut allméanna
handlingar efter sekretessprévning.

Socialtjansten hamtar och lamnar uppgifter till:
e andra ndmnder i kommunen

andra kommuner

advokatfirmor

Arbetsférmedlingen

Boverket

domstolsmyndigheter

elleverantorer

e FOrsékringskassan
Arkivbeskrivning valfardsnamnden
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Forsvarsmakten

Hyresndmnden

hyresvardar

Infotorg (befolkningsregister)
Inkassobolag

Inspektionen for vard och omsorg (1VO)
e Kriminalvarden

e Kronofogden

e Lansstyrelsen
Pensionsmyndigheten
Polismyndigheten

Region Vasternorrland
Rattspsykiatrin

Skatteverket

Socialstyrelsen

Statistiska centralbyran

Statens institutionsstyrelse (SiS)

12 Myndighetens ratt till forsdljning av personuppgifter
Myndigheten har ingen rétt att salja personuppgifter.

13 Bevarande och gallring

| valfardsnamndens dokumenthanteringsplan framgar det nar olika typer av
handlingar gallras eller skickas till centralarkivet for bevarande.

Enligt ett regeringsbeslut ska journaler/personakter i Vasternorrlands lan
undantas fran gallring och bevaras for framtida forskning.? 5 r efter det att
sista anteckningen gjorts skickas handlingarna till centralarkivet for
slutarkivering.

Journalhandlingar rérande hélso- och sjukvardsinsatser ska bevaras 10 ar
efter det att den sista uppgiften fordes in i handlingen. Darefter levereras det
till centralarkivet for slutarkivering.

14 Arkiv som myndigheten forvarar

Namndens arkiv forvaras i kommunhuset pa Torggatan, Kramfors. Dér finns
tre nararkiv; ett for personakter, ett for diariet och ett for ekonomiska
handlingar som t.ex. omsorgsavgifter, korjournaler och fakturor.

15 Arkiv som overlamnats till arkivmyndigheten

Kommunstyrelsen &r arkivmyndighet for Kramfors kommun. Efter
foreskriven tid, enligt informationshanteringsplanen, flyttas de digitala och
fysiska handlingarna, som ska bevaras, till kommunstyrelsens centralarkiv pa

212 kap. 2 § socialtjanstlagen samt 7 kap. 2 § socialtjanstférordningen
Arkivbeskrivning valfardsnamnden
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Strandgatan, Kramfors for slutarkivering. | centralarkivet forvaras
valfardsndmndens avstallda socialtjdnstakter (personakter) och diarium. De
digitala handlingarna forvaras i arkivsystemet Comprima.

16 Arkivverksamhetens ansvar

Varje myndighet har ansvar for hanteringen av sina allmanna handlingar.
Formellt ligger detta ansvar hos forvaltningschefen. Ansvaret fér planering,
utveckling och uppfoljning av arkivverksamheten skall enligt kommunens
arkivforeskrifter delegeras till en sérskilt utsedd arkivansvarig.

Till den arkivansvariges uppgifter hor bl.a. att:
e kanna till vilka regler och lagar som géller pa arkivomradet,
e bevaka och samordna arkivverksamheten,
o se till att arkivbildningen sker i enlighet med géllande bestdmmelser,
samt
e utse arkivredogorare.

Myndighetens arkivansvarige skall enligt kommunens arkivforeskrifter
bitradas av arkivredogdrare med ansvar for den I6pande hanteringen av
allménna handlingar.

Till arkivredogdrarens uppgifter hor bl.a. att:

e se till att handlingar tas till vara och arkivlaggs,
halla arkivredovisningen aktuell,
verkstalla gallring i samrad med arkivansvarig,
ansvara for det praktiska vid leveranser till centralarkivet,
halla sig underrattad om reglerna pa arkivomradet, samt
vara nararkivets kontaktperson i arkivfragor.

Arkivansvarig: avdelningschef, administrativa avdelningen,
valfardsforvaltningen, tel vaxel 0612-800 00.

Arkivredogorare: administrator, administrativa avdelningen,
valfardsforvaltningen, tel vaxel 0612-800 00.
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