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Allmédnt om delegationsbeslut

En ndmnd kan enligt kommunallagen (KL) 6 kap 37 § delegera sin
beslutanderitt i vissa drenden till:

e presidiet
e ectt utskott
e en ledamot eller ersittare

I kommunallagen 7 kap 5-8§§ finns dessutom ytterligare mojlighet att
delegera beslut till anstillda (se delegering av drenden till anstillda).

Det finns tva syften med att delegera beslutanderatten:
a) Att avlasta nimnden fran mindre viktiga drenden, sa kallade rutindrenden.

b) Att fa en effektivare kommunal forvaltning, genom att beslutsvdgarna blir
kortare och handldggningen snabbare.

De beslut som fattas med stod av delegering ér ett beslut pa ndmndens
végnar pd samma sétt som om styrelsen sjélv beslutat i den friga som é&r
aktuell.

Beslutet kan inte dndras av nimnden eller §verklagas pa samma sitt som
andra beslut. Ndmnden kan ta tillbaka ett delegationsuppdrag och den som
fatt drendet pa delegation kan skjuta drendet vidare till ndmnden f6r beslut.

Anmalan till namnden

Némnden ska enligt 6 kap 40§ KL besluta 1 vilken utstrackning beslut som
har fattats med stod av uppdrag enligt 37 § ska anmalas till den. Beslut som
inte anméls ska protokollforas sirskilt, om beslutet far 6verklagas enligt
bestimmelserna 1 13 kap. Sddana beslut som avses 1 39 § ska anmilas vid
namndens nista sammantride (bradskande drenden).

Delegering av drenden till anstallda

Enligt 7 kap 5-8 §§ KL far en nimnd far uppdra &t en anstélld hos
kommunen eller landstinget att besluta pd ndmndens végnar i ett visst drende
eller en viss grupp av drenden, dock inte i de fall som avses 1 6 kap. 38 §.

Om en ndmnd med stdd av 5 § uppdrar at en forvaltningschef inom
namndens verksamhetsomrade att fatta beslut, far nimnden Overlata at
forvaltningschefen att i sin tur uppdra at en annan anstédlld inom kommunen
eller landstinget att fatta beslutet.

Om en ndmnd med stdd av 5 § uppdrar &t en anstélld att besluta pa
namndens vignar, far nimnden stilla upp villkor som innebdr att brukarna
av namndens tjénster ska ges tillfélle att ldgga fram forslag eller att yttra sig,
innan beslutet fattas.
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Namnden far ocksa bestimma att en anstélld far fatta beslut endast om
foretradare for brukarna har tillstyrkt beslutet.

Enligt 7 kap 8§ KL ska ndimnden besluta om i vilken utstrackning beslut som
har fattats med stod av uppdrag enligt 5 och 6 §§ ska anmalas till den. Beslut
som inte anméls ska protokollforas sérskilt, om beslutet far 6verklagas enligt
bestimmelserna i 13 kap.

Bradskande drende

En ndmnd far enligt 6 kap. 39 § KL uppdra at ordférande eller annan
ledamot i nimnden att besluta i drenden som dr sa bradskande att ndmndens
sammantride inte kan véntas in. Det ror sig om drenden som dr nddvéndiga
att besluta. Arenden som beslutats med stdd av 6 kap. 39 § KL ska anmiilas
vid nimndens nédsta sammantride.

Delegeringsforbud
Enligt 6 kap. 38 § KL fér beslutanderitten inte delegeras 1 foljande drenden:

1. Arenden som avser verksamhetens mal, inriktning, omfattning eller
kvalitet,

2. framstillningar eller yttranden till fullméktige liksom yttranden med
anledning av att beslut av ndmnden 1 dess helhet eller av fullméktige
har overklagats,

3. é&renden som ror myndighetsutovning mot enskilda, om de &r av
principiell beskaffenhet eller annars av storre vikt,

4. é&renden som enligt lag eller annan forfattning inte far delegeras.

Riktlinjer vid delegationsbeslut

Delegerad beslutsritt far endast anvédndas inom ramen for budgeterade medel
och 1 enlighet med de lagar, avtal, mal och riktlinjer, anvisningar etc. som
giller.

I 6vrigt géller foljande riktlinjer for att utéva delegerad rétt att besluta:

e Overordnad tjinsteperson har generell ritt att besluta i alla de
drenden som ligger pa den som fatt delegation nér den personen dr
borta. Det innebir att 6verordnad kan utova beslutanderitten vid
behov t.ex. foregripa beslut. Det innebér ocksa att beslut kan fattas
vid den ordinarie befattningshavarens franvaro.

e Den som fatt delegation har ritt att i vissa drenden avsta fran att fatta
beslut och 1 stillet hinskjuta drenden till ndrmaste 6verordnad
tjdnsteperson, eller utskott.

e Delegerad ritt att besluta far inte anvéndas 1 drende som beror
tjdnstepersonens egna personliga forhallanden eller dér jév finns.
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¢ Beslutsdrenden ska behandlas i ett ssmmanhang, det vill sdga inte
delas upp i syfte att kringga den delegation som géller.

Allmant om verkstallighetsbeslut

Kommunallagen skiljer mellan beslut som méste delegeras och beslut som
innebdr ren verkstéllighet. Gransdragningen mellan delegering och ren
verkstéllighet dr inte helt klar. Delegering innebér att man dverlater en
beslutsfunktion — den som far delegation trader in i ndmndens stille. Beslutet
ska kunna 6verklagas antingen genom kommunalbesvir eller
forvaltningsbesvér. Vid ren verkstéllighet saknas som regel utrymme for
beslutsalternativ eller valmojligheter. Sddana atgérder finns ofta inom
tjdnstepersonens arbetsuppgifter, t.ex. personaladministration, interna inkdp,
fastighetsforvaltning. Andra klassiska exempel pa rent verkstillande atgérder
ar avgiftsdebitering enligt en faststélld taxa och tilldelning av daghemsplats
enligt en klar turordningsprincip (kommentar KL 1991:900, 6 kap. 33§).

Hérutover forekommer dock en mingd atgérder i den 16pande forvaltningen
som visserligen kan innefatta ett visst matt av 6vervdgande men édnda kan
kategoriseras som rent verkstéllande. Det ar naturligtvis ocksa sa att ju
klarare mélsittningar och direktiv som sétts upp for en verksamhet desto fler
atgdrder kan hanforas till ren verkstillighet &ven om de definitionsméissigt r
att anses som beslut.

For beslut som é&r att betrakta som ren verkstéllighet ansvarar
kommundirektdr eller forvaltningschef. De har ritt att fordela befogenheter
och arbetsuppgifter till sina medarbetare.

Chefer

I de kommunala forvaltningarna finns chefer i flera led och beslutsritten
begrinsas generellt mer och mer desto ldngre ner i organisationshierarkin
man kommer.

Niva 1 — Kommundirektor,

Vissa beslut som dr overgripande eller pd annat sdtt beror hela
organisationen fattas enbart av kommundirektdren.

Nivéa 2 — Forvaltningschef,

Forvaltningschefen dr den hogsta tjdnstepersonen i varje forvaltning och de
har samma beslutsmandat men avgrénsat till sin forvaltning.

Nivé 3 — Verksambhets-, avdelnings- eller omradeschef

De chefer som rapporterar till forvaltningschef aterfinns i denna grupp och
bendmns enhetligt till avdelningschef i nedanstdende tabell &ven om
tjénstetiteln kan variera. Mandatet dr normalt avgrénsat till sin egen
verksamhet.

Niva 4 — Enhetschef
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De chefer som rapporterar till chefer i niva 3 &terfinns i denna grupp och
bendmns enhetschef i nedanstaende tabell d&ven om tjdnstetiteln kan variera.
Mandatet dr normalt avgrénsat till sin egen verksamhet.
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Delegations och verkstiallighetsbeslut
1 Allmanna drenden
Beslutsriitt/delegat Verkstillighetsbeslut | Kommentar Alternativt utsedd
befattning
1.1 Allménna drenden
1.1.1 |Bradskande drenden Néamndens Anméls genom delegationsbeslut.
Némndens sammantréden kan inte véntas in. ordforande

1.1.2 | Beslut att Idimna ut handling i enlighet med Forvaltningschef |Begdran provas i forsta hand av den som har handlingen. | Samtliga anstéllda
offentlighet- och sekretesslagen. Ar denne osiker ska diskussion foras med

forvaltningschef.

1.1.3 | Beslut att helt eller delvis avsla begédran om Forvaltningschef Anmils genom delegationsbeslut. Avdelningschef
utlimnande av handling i enlighet med Enhetschef
offentlighet- och sekretesslagen samt Registrator
tryckfrihetsférordningen. Arkivforestandare

1.1.4 | Personuppgiftsbitrddesavtal Forvaltningschef Anméls genom delegationsbeslut. Enhetschef
Rétt att teckna avtal om att vara
personuppgiftsbitriade

1.1.5 | Yttrande i remissdrende Forvaltningschef Anmdls genom delegationsbeslut. Avdelningschef
Som inte &r av sdrskild vikt.

1.1.6  |Revidering av dokumenthanteringsplan Forvaltningschef Anméls genom delegationsbeslut. Avdelningschef

1.1.7  |Faststélla systemforvaltningsplan Forvaltningschef Faststdlls genom delegationsbeslut som diariefors Avdelningschef

tillsammans med planen. Systemégare
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Beslutsritt/delegat Verkstillighetsbeslut | Kommentar Alternativt utsedd
befattning
1.1.8 |Fora talan infér domstol Forvaltningschef Delgivning fullmakt. Avdelningschef
Utse ombud (fullmakt) att fora kommunens talan Inkluderar dven att avge ett skriftligt yttrande till domstol
infor domstol, andra myndigheter och vid samt att sluta ekonomiska 6verenskommelser i samband
forrittningar. med tvist.
2 Ekonomiska drenden
Beslutsritt/delegat | Verkstillighetsbeslut | Kommentar Alternativt utsedd
befattning
2.1 |Allméinna ekonomiska irenden
2.1.2 |Projekt och EU-projekt Néamnden Anméls genom sammantriddesprotokoll.
Besluta om deltagande och medfinansiering
for produktionsndmndens verksamheter for
projekt over 1 prisbasbelopp
2.1.3 | Projekt och EU-projekt Forvaltningschef Anmils genom delegationsbeslut. Enhetschef
Besluta om deltagande och medfinansiering
for produktionsndmndens verksamheter for
projekt under 1,5 prisbasbelopp
2.1.4 | Omfordelning av driftsbudgeten for Forvaltningschef Anméls genom delegationsbeslut
produktionsforvaltningen > 1 miljon kronor
2.1.5 | Omfordelning av driftsbudgeten for Forvaltningschef
produktionsforvaltningen < 1 miljon kronor
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Beslutsritt/delegat

Verkstillighetsbeslut

Kommentar

Alternativt utsedd
befattning

Representation och uppvaktningar

Niamndens
ordforande

Utover vad som skrivs i sérskild riktlinje

Prissittning inom kosten

Prissittning for forséljning av dvrig mat
(forutom portionspriset till bildning- och
vélfardsforvaltningen)

Forvaltningschef

Avdelningschef

Prisséittning inom avfall och atervinning
Prisséttning kopplat till avfallshantering for
tjdnster utanfor kommunalt ansvar

Forvaltningschef

Avdelningschef
Enhetschef avfall och
atervinning

2.2

Avtal och upphandling

221

Firmateckning
Ovriga handlingar sdsom avtal etc., dir krav
om firmateckning finns

Forvaltningschef

Avdelningschef

222

Godkénna upphandling och ge
inriktningsmal till kravspecifikationen samt
utse avtalstecknare.

- véirdet bedoms Overstiga troskelvirdet for
LOU, LUF och LUK.

Niamnden

Anmaéls genom sammantriadesprotokoll.

223

Godkénna upphandling, skriva under
tilldelningsbeslut samt teckna avtal.

- Virdet bedoms dverstiga den s k
direktupphandlingsgransen for LOU, LUF
och LUK..

Forvaltningschef

I samrad med upphandlare

Avdelningschef
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Beslutsritt/delegat | Verkstillighetsbeslut | Kommentar Alternativt utsedd
befattning
2.2.4 | Godkédnna upphandling, skriva under Forvaltningschef |I samrad med upphandlare Avdelningschef
tilldelningsbeslut samt teckna avtal. Enhetschef
- - Virdet bedoms understiga
direktupphandlingsgransen for LOU,
LUF och LUK
2.2.5 | Faststilla kravspecifikation vid upphandling Forvaltningschef |I samradd med upphandlare Avdelningschef
Enhetschef
2.2.6 | Anbudsdppnare (1 personer) Forvaltningschef Utsedd
kontaktperson med
upphandlare
2.2.7 | Avbryta upphandling Forvaltningschef | I samrad med upphandlare Avdelningschef
Enhetschef
2.2.8 | Avropsanmalan till Forvaltningschef |I samrdd med berdrd chef Upphandlare
Kommentus/Kammarkollegiet mm.
2.2.9 | Utse bestéllningsbehdriga for inkdp inom Forvaltningschef Avdelningschef
ramavtal Enhetschef
2.2.10| Inkdp inom ramavtal Forvaltningschef Avdelningschef
Enhetschef
Utsedda
inkdpsbehdriga
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Beslutsritt/delegat | Verkstillighetsbeslut | Kommentar Alternativt utsedd
befattning

2.2.11 | Teckna/Séga upp avtal Forvaltningschef | Méste rymmas inom den budgetram som finns for budgetansvarig | Avdelningschef
Utdver firmateckning sa far budgetansvarig Enhetschef
ratt att underteckna/séga upp avtal inom sin
budgetram. Avtalet far inte beddomas vara av
principiell betydelse

2.2.12| Teckna hyresavtal Forvaltningschef | Se sérskild tjansteforeskrift. Avdelningschef
Underteckna hyresavtal for I samrad med fastighetssamordnare.
verksamhetslokaler samt hyra ut
kommunens lokaler

2.2.13 | Teckna tidsbegransade hyresavtal Forvaltningschef |Forvaltningschef far utse behorig avtalstecknare om annan én Avdelningschef
Underteckna hyresavtal for chef ska kunna teckna avtalet Fastighetssamordnare
verksamhetslokaler for begransad tid (max
ett ar).
Hyra ut lokaler i enlighet med faststdllda
rutiner.

2.2.14| Avropa, leveransgodkinna, underteckna Forvaltningschef
kontrakt avseende leasingtjanst.

2.2.15 | Leasingtjédnster avseende personbilar och Forvaltningschef Avdelningschef
l4ttlastbil Fordonssamordnare
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Beslutsritt/delegat | Verkstillighetsbeslut | Kommentar Alternativt utsedd
befattning
2.3 Sélja och avyttra 16s egendom
2.3.1 | Over ett prisbasbelopp Néamnd Anmils genom sammantradesprotokoll.
2.3.2 | Under ett prisbasbelopp Forvaltningschef Avdelningschef
2.3.3 | Understigande 5.000 :- Forvaltningschef Enhetschef
2.3.4 | Fordon Forvaltningschef Avdelningschef
Fordonssamordnare
2.4 | Beslutsattestanter
2.4.1 | Utse beslutsattestanter Forvaltningschef Anméls genom delegationsbeslut
2.5 | Bevilja bidrag inom ekonomiska
ramar och enligt faststillda regler
till:
2.5.1 | Enskild vighéllning Néamnd Anméls genom sammantriddesprotokoll.
Over 15 prisbasbelopp.
2.5.2 | Enskild vighéllning Forvaltningschef Avdelningschef
Under 15 prisbasbelopp. Enhetschef gata och
park
Ingenjor — Gata och
park
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Beslutsritt/delegat | Verkstillighetsbeslut | Kommentar Alternativt utsedd
befattning
2.5.3 | Foreningsdgda samlingslokaler Néamnd Anméls genom sammantriddesprotokoll.
2.5.4 | Fiskebidrag Forvaltningschef Enhetschef gata och
park
3 Fastighetsarenden
Delegat Verkstillighetsbeslut | Kommentar Alternativt utsedd
befattning

3.1 |Allméint om fastighetsirenden

3.1.1 Kop och forsiljning av fast egendom och fritids- | Férvaltnings- Anmils genom delegationsbeslut Avdelningschef
och villatomter chef Fastighetsamordnare
Samt intréng exempelvis servitut, ledningsritter Markhandlaggare
och nyttjanderdtter m.m. pé fastigheter intill sju
basbelopp i varje enskilt fall.

3.1.2 | Grinser Forvaltningschef Markhandliaggare
Yttrande 6ver byggnation ndrmare &n 4,5 meter Fastighetsamordnare
frdn kommunens mark.

3.2 Uppléta allmiin plats
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Delegat Verkstillighetsbeslut | Kommentar Alternativt utsedd
befattning
3.2.1 For sarskilda dandamal enligt 3 kap Forvaltningschef Avdelningschef
ordningslagen (yttrande till polismyndigheten) Enhetschef gata och
park
Gatuingenjor
33 Arrenden av kommunens mark och
inteckningsatgéirder
33.1 Fiske- och jaktarrenden. Forvaltnings- Anmils genom delegationsbeslut. Avdelningschef,
chef Enhetschef gata och
park
Markhandlidggare
3.3.2 | Anliaggnings-, bostads-, lagenhets-, jordvirme- Forvaltnings- Anmils genom delegationsbeslut. Avdelningschef
och jordbruksarrenden, samt nyttjanderitter chef Enhetschef gata och
Upp till 10 &r. park
Markhandliaggare
333 Samtliga arrenden Néamnd Anmils genom sammantradesprotokoll.
Som &verstiger 10 ar.
3.3.4 | Vagritt Forvaltningschef Avdelningschef
Upplata vigritt. Enhetschef gata och
park
Markhandlidggare
335 Inteckningar och pantbrev Forvaltningschef Fastighetssamordnare
Samtliga atgérder. Markhandlidggare
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Delegat Verkstillighetsbeslut | Kommentar Alternativt utsedd
befattning

3.4 | Avvisa forvirv m.m.

34.1 Erbjudande om forvarv Forvaltningschef Avdelningschef
Beslut att avvisa erbjudande om forvarv.

3.4.2 | Servitut och andra réttigheter Forvaltningschef Avdelningschef
Tillforsdkra kommunen rétt till servitut, Enhetschef gata och
ledningsrétt eller nyttjanderitt i annan tillhorig park
iafltlghet. Upp till fem basbelopp i varje sérskilt VA-ingenjor

all.

Markhandldggare

3.5 | Ansokan om ombud vid
forrattningar
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Delegat

Verkstillighetsbeslut

Kommentar

Alternativt utsedd
befattning

3.5.1

Forrittningar enligt lagar
Fastighetsbildningslagen

Viglagen

Ledningsrittslagen Anldggningslagen

Belasta kommunens mark

med servitut, ledningsrétt eller nyttjanderitt for
ledning, ratt till vag eller rétt till anldggning och
medverka till andring eller att upphédva sadan
ratt.

Lagfartssammantriide
Med hénvisning till Jordabalken och yttranden
till Mark- och miljédomstolen.

Forvaltnings-
chef

Anmils genom delegationsbeslut eller forrattningsprotokoll.

Avdelningschef
Markhandliaggare

Fastighetsamordnare

352

Yttrande
Till KS i drenden enligt 8 kap 2 § PBL kring
egendom som dgs av kommunen.

Namnd

Anméls genom sammantriddesprotokoll.

3.6

Skogsforvaltning

3.6.1

Avverkning dver 15 prisbasbelopp
Anta anbud.

Namnd

Delegeras ¢j

3.6.2

Avverkning under 15 prisbasbelopp
Anta anbud.

Forvaltnings-
chef

Anmils genom delegationsbeslut

Avdelningschef
Markhandlidggare
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Delegat Verkstillighetsbeslut | Kommentar Alternativt utsedd
befattning
3.63 Silja poster Forvaltnings- Anmils genom delegationsbeslut Avdelningschef
Sélja avverkningsposter och rotposter upp till 5 chef Markhandléggare
prisbasbelopp i varje enskilt fall.
4 Ovriga drenden
Delegat Verkstillighetsbeslut | Kommentar Alternativt utsedd
befattning
41  |Ovriga direnden
4.1.1 |Flaggning och utsmyckning Forvaltningschef Avdelningschef
Flaggning och utsmyckning av gator och Enhetschef Gata och
offentliga platser. Park
4.1.2 | Ersittning vid markaterstillning Forvaltningschef Anmils genom delegationsbeslut Avdelningschef
Meddela ersittning till privatperson for skadad VA-ingenjor
mark upp till ett tva basbelopp
4.1.3 | Parkeringsvakt Forvaltningschef Anmils genom delegationsbeslut Avdelningschef
Beslut om forordnande av parkeringsvakt.
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4.5 |Tillimpning av taxor och foreskrifter

4.5.1 |Vatten och avlopp Forvaltningschef Avdelningschef
Tilldmpa taxa samt allmédnna bestdmmelser for att Enhetschef VA-verk
bruka och ansluta till kommunens allménna
vatten- och avloppsanlidggning.

4.5.2 |Hogbergets avfallsanliggning Forvaltningschef Avdelningschef
Avgifter for deponi Enhetschef avfall och

atervinning

4.5.3 |Hogbergets avfallsanliggning Forvaltningschef Avdelningschef

Forsdljning av insamlat material Enhetschef avfall och
atervinning

4.54 |Hogbergets avfallsanliggning Forvaltningschef Avdelningschef
Lamna offert och besluta om priser pa mottagning Enhetschef avfall och
av avfall som inte omfattas av taxan. atervinning

4.5.5 |Avfallshantering Forvaltningschef Avdelningschef
Beslut angdende tillimpning av foreskrifter om Enhetschef avfall och
avfallshantering. atervinning

4.5.6 |Regressiarenden Forvaltningschef Anmils genom delegationsbeslut Avdelningschef
Fora VA-kollektivets talan i forsékringsérenden VA-ingenjor
Max tva prisbasbelopp

Delegationsordning for produktionsnamnden
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