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Checklista ny heltidsarvoderad politiker

Infor forsta dagen

Aktivitet Ansvarig (funktion) | Utfort Ej Kommentar
aktuellt

Iordningstilla arbetsplats Samordnare

Bestilla dator Chef adm.

Bestédlla mobil och anknytning Chef adm.

Inpasseringsbricka Chef adm.

IT-program Chef adm.

Sakerstilla uppldgg introduktion (boka in) Chef adm.

Informera medarbetare om ny heltidsarvoderad | Chef adm.

politiker Kommunikationschef

Sida
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Sida

s kommun 2024-12-06 2(4)
Meddela tid, plats och vem som méter forsta Chef adm.
arbetsdagen
Forsta dagen
Aktivitet Ansvarig Utfort |Ej Kommentar
(funktion) aktuellt
Sdkerhetsgenomgang visa brandredskap, larm, Chef adm.
utrymningsvagar
Rundvandring visa praktiska saker som KSO
exempelvis fikarum, férbandsmaterial, kopiering
och skrivare
Behov av parkeringsplats Chef adm.
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Forsta tva veckorna
Aktivitet Ansvarig (funktion) | Utfort |Ej Kommentar
aktuellt
Organisation - §vergripande KD och KSO
Kommunens styrmodell KD och KSO
Organisation - specifik nimnd/bolag Forvaltningschef
Arendeprocessen samt praktisk information Chef adm.
(arvodeshantering, attest, e-post signatur, post
etc.)
Presentation intrandt och hemsida Kommunikationschef

Personalpolitiken (programmet)

HR-chef och KSO
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Forsta manaden
Aktivitet Ansvarig (funktion) | Utfort |Ej Kommentar
aktuellt
IT-sdkerhet IT-chef
Intern och extern kommunikation Kommunikationschef
Ekonomi Ekonomichef
Allménna handlingar samt offentlighet och Chef adm.
sekretess
Resor och bilbokning Samordnare
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